
Oppretting av utvekslingsperson for freemovers, feltpraksis og gruppereiser 

Stå i modul «Utveksling» og opne biletet for Utvekslingsperson. Klikk på «Reg.» som vist under: 

 

 

Velg deretter «Ny rad», noko som gjev høve til å opprette ein ny utvekslingsperson: 

 

 

I dette biletet må alle dei gule felta fyllast inn (=obligatorisk), og i tillegg må ein skrive inn kva termin 

studenten skal vera ute (t.d. 2015 HØST – 2015 HØST). 

I rubrikken for avtale-id skal ein av følgande id-nummer leggast inn: 

11: freemover (Dummy-avtale for program INDIVID) – i dette tilfellet er rubrikken for «eksternt sted» 

blå, men må likevel fyllast ut. 

20: feltpraksis (Dummy-avtale for program FELTPRAKSIS) 

29: gruppe (Dummy-avtale for GRUPPEREISE) - – i dette tilfellet er rubrikken for «eksternt sted» blå, 

men må likevel fyllast ut. 



 

På internt sted skriv ein 184 (UiB), i neste rubrikk skriv ein koden til fakultetet, deretter eventuelt 

instituttkode (eller 0), og i siste rubrikk 0. 

 

Eksternt sted: Stå med peikaren i fyrste rubrikk og trykk Ctrl + t. Då får ein opp eit vindauga der ein 

kan søke opp studiestad/institusjon/land; dersom ein ikkje finn den aktuelle institusjonen her, kan 

ein velje å legge inn berre landkoden. Landkoden finn ein ved å søke på land i vindauga – bruk koden 

som kjem opp, men la den slutta på fem 0-ar: 00000. T.d. Polen: 

 

 
 

Polen har tydelegvis landkoden 13100000. Legg denne inn i fyrste rubrikk under «Eksternt sted». 

Skriv inn 0 i resten av rubrikkane. 

Til slutt trykker ein på «Oppdater». 


